学生申请参加夜间自习流程

一、申请流程
1.学生向辅导员提出申请，填写《黑龙江工程学院夜间自习申请表》（见后表），经辅导员同意后，方可参加夜间自习。
2.学生持申请表、学生卡、身份证按照规定时间进入教学楼，并在一楼进行个人信息登记。
3.夜间自习期间教学楼实行封闭管理，学生需按照规定时间进行自习。
4.夜间自习后，学生持申请表回到所在公寓。
二、相关要求
1.各学院（系）要及时通知学生，让确有需要的学生充分利用夜间自习室进行学习。
2.各学院（系）要加强夜间自习期间学生安全教育管理，严格执行申请审批制度，做好登记备案工作。
3.《黑龙江工程学院夜间自习申请表》是学生进入教学楼和夜间归寝的必要凭证，学生妥善保管。申请表当日申请、当日有效。
4.严禁学生利用夜间自习时间外出、晚归、做与学习无关之事，一经发现将严肃处理。
5.本流程由学生工作部负责解释。
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